
INICIO

TRÁMITE PARA LA OBTENCIÓN DEL GRADO ACADÉMICO DE
BACHILLER
PREGRADO

Accede a la plataforma de mesa de partes virtual
para el trámite de obtención del grado académico

de bachiller
INTERESADO

 Recepciona y deriva la solicitud de trámite

DECANO DE FACULTAD

Registro de solicitud de trámite de
obtención del grado académico de

bachiller

Emite constancia
de no adeudo  por

concepto alguno
CAJA

Aprobación de expediente de grado académico de
bachiller

CONSEJO DE FACULTAD

- Adjuntar boleta electrónica por la tasa

de grado académico de bachiller
- Copia del certificado de idioma

extranjero, de preferencia inglés nivel
intermedio o lengua nativa. (físico

legalizado o digital).

Solicita documentación a las dependencias de
acuerdo al Art. 12 del Reglamento para optar grados

académicos y títulos profesionales de la UPT 
SECRETARÍA ACADÉMICA ADMINISTRATIVA

Emite constancia
de egresado

FACULTAD

Expide informe
académico de

culminación del

plan de estudios  
GPAD

Emite resolución
aprobación grado

académico 
 FACULTAD

Emite informe de conformidad de
expediente de grado académico de

bachiller

 SECRETARÍA ACADÉMICA
ADMINISTRATIVA

Emite
constancia de

primera
matrícula

 Remite el expediente de grado académico de
bachiller

DECANO DE FACULTAD

Traslado externo
UNIVERSIDAD DE

ORIGEN

Se rige de

acuerdo a lo
establecido

en el

Reglamento
de

expedición
de

documentos

oficiales de
la oficina de

GPAD

Sin traslado

FACULTAD

Traslado interno 

GPAD


